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   นางเบญจา  ทองภู  ตําแหนง นักวิชาการศึกษาชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงาน
สงเสริมกิจการพิเศษ กลุมสงเสริมการจัดการศึกษาใหมีหนาท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังตอไปนี้ 

  1. ในฐานะผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณ โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และ            
ความชํานาญสูงมากในดานวิชาการศึกษา ปฏิบัติงานท่ีตองตัดสินใจ หรือแกปญหาท่ียากมาก และ
ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย และ 
  2. ในฐานะหัวหนากลุมงาน ซ่ึงตองกํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมปฏิบัติงาน
โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานสูงในดานการศึกษา ปฏิบัติงาน           
ท่ีตองตัดสินใจหรือแกปญหาท่ียาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมายโดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ            
ในดานตาง ๆ  ดังตอไปนี้ 

  2.1 ดานการปฏิบัติการ 
     (1) ศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย รวบรวมขอมูลและองคความรู เทคโนโลยี และ
นวัตกรรม เพ่ือแนะแนวทางการพัฒนางานดานการศึกษาใหมีความกาวหนาและทันตอเหตุการณ 

       (2) ศึกษา คนควา วิเคราะห วิจัย เพ่ือจัดทําความเห็นทางวิชาการ ขอเสนอ นโยบาย 
แผนมาตรฐานการศึกษา หลักสูตร แบบเรียน ตํารา สื่อการเรียนการสอน สื่อการศึกษา การผลิตและ
พัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี การแนะแนวการศึกษา การพัฒนาระบบรับรองวิทยฐานะ        
ระบบการเทียบคุณวุฒิ      

           (3) ศึกษา วิเคราะห เสนอความเห็นการจัดตั้ง การยุบรวมสถานศึกษา เพ่ือใหการ       
จัดการศึกษามีมาตรฐานและคุณภาพ 
    (4) ศึกษา วิเคราะห วิจัย และเสนอแนะเพ่ือพัฒนาการดําเนินกิจกรรมความรวมมือ    
กับตางประเทศ 
       (5) วางแนวทางการติดตาม และประเมินผลการพัฒนางานดานการศึกษาเพ่ือพัฒนางาน
ดานการศึกษา 

 2.2 ดานการวางแผน 
    วางแผน หรือรวมดําเนินการวางแผนโครงการของหนวยงานระดับสํานัก หรือกอง หรือ  
กลุมมอบหมายงาน  แกปญหาในการปฏิบัติงาน และติดตามประเมินผลเพ่ือใหเปนไปตามเปาหมาย
ผลสัมฤทธิ์ท่ีกําหนด    
           2.3  ดานการประสานงาน 
     (1) ประสานการทํางานรวมกันในทีมงาน โดยมีบทบาทในการชี้แนะ จงูใจทีมงานหรือ
หนวยงานอ่ืนในระดับกองหรือสํานักงานเพ่ือใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 
     (2) ชี้แจงใหขอคิดเห็นในท่ีประชุมคณะกรรมการหรือคณะทํางานตาง ๆ เพ่ือเปนประโยชน
และความรวมมือในการดําเนินงานรวมกัน 

2.4 ดานการบริการ 
    (1) ฝกอบรม ตลอดจนตอบขอหารือ แกปญหาแกเจาหนาท่ีหรือบุคคลท่ีเก่ียงของ หรือ
บุคคลท่ัวไป ในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการศึกษาหรืองานท่ีรับผิดชอบ เพ่ือเพ่ิมพูนความรูความเขาใจใหกับ
บุคคลดังกลาว สามารถนําไปใชประโยชนในการตัดสินใจหรือใชในการดําเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพ
มากข้ึน 
   (2) สนับสนุน และใหความรวมมือในการผลิตคูมือ เอกสารทางวิชาการ สื่อคอมพิวเตอร  
มัลติมิเดีย สื่อการศึกษารูปแบบอ่ืน ๆ รวมท้ังจัดกิจกรรมเผยแพรความรูทุกระดับและทุกรูปแบบ         
เพ่ือสงเสริมการใหบริการความรูแกประชาชนไดอยางท่ัวถึงและสะดวกมากข้ึน 
   (3) เสนอแนะแนวทางท่ีเหมาะสมและสรางสรรคในการจัดพิพิธภัณฑทางการศึกษาและ             



 

การจัดบริการสงเสริมการศึกษา เพ่ือใหการบริการความรู และบริการทางดานการศึกษาทุกระดับและวิชาชีพ  
   (4) กํากับ ดูแล และตรวจสอบการเผยแพรการศึกษาหรือนวัตกรรมและเทคโนโลยี        
เพ่ือการศึกษาเชน การจัดรายการวิทยุ โทรทัศน การเขียนบทความ การทําวารสาร หรือเอกสารตาง ๆ   
รวมท้ังการใชเทคโนโลยีทางการศึกษา สื่อการศึกษารูปแบบอ่ืน ๆ เพ่ือสงเสริมใหความรูทางการศึกษา  
การแนะแนวการศึกษาและวิชาชีพอยางท่ัวถึงและทันสมัยอยูเสมอ   
           2.5 งานดานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 (1) งานดานกิจการลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และนักศึกษาวิชาทหาร 
 1) งานโครงการคัดเลือกสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีจัดกิจกรรมลูกเสือดีเดน 
 2) งานโครงการคัดเลือกผูบังคับบัญชาลูกเสือดีเดน 
 3) งานขอเหรียญลูกเสือสดุดี และเข็มลูกเสือผูบําเพ็ญประโยชน 
 4) งานประกวดโรงเรียนตนแบบลูกเสือดีเดน 
 5) งานประกวดระเบียบแถวลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด  
 6) งานฝกอบรมลูกเสือ อบรมผูบังคับบัญชาลูกเสือ ทุกข้ัน ทุกหลักสูตร ทุกดาน 
 7) งานโครงการจัดงานวันวชิราวุธ 
 8) งานจัดงานวันสถาปนาลูกเสือแหงชาติ 
 9) งานอบรมนายหมูลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด 
 10) งานเดินทางไกล เขาคายพักแรมลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด 
 11) งานสงเสริมกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
 12) งานการบําเพ็ญประโยชนตาง ๆ ของกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด  
 13) งานคัดเลือกผูบําเพ็ญประโยชนลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด 
 (2) งานดานกิจกรรมการจราจรและปองกันอุบัติเหตุ 
 1) งานโครงการตรวจเยี่ยมจุดตรวจรวมกับจังหวัด ในเทศกาลสําคัญ ๆ 
 2) งานประชาสัมพันธ รณรงค กิจกรรม โครงการ ใหสถานศึกษาทราบเก่ียวกับการใชรถ 
ใชถนนและการปองกันอุบัติเหตุในชวงเทศกาลวันสําคัญตาง ๆ 
 (3) งานดานการคัดเลือกเด็กและเยาวชนเพ่ือรับการยกยอง 
 1) โครงการ กิจกรรม คัดเลือกเด็กและเยาวชนดีเดน เพ่ือรับการยกยอง เชิดชูเกียรติ 
 2) โครงการ กิจกรรมคัดเลือกเด็กและเยาวชนดีเดน เนื่องในวันเด็กแหงชาติ 
 3) โครงการจัดกิจกรรมเนื่องในวันเด็กแหงชาติ  
 4) งานกิจกรรมตามโครงการวันภาษาไทยแหงชาติ  
 (4) งานเก่ียวกับการสงเสริมสุขภาพอนามัยนักเรียน 
 1) โครงการอบรมครูผูรับผิดชอบงานอนามัยโรงเรียน 
 2) โครงการประเมินโรงเรียนสงเสริมสุขภาพดีเดน 
 3) งานสงเสริมงานท่ีเก่ียวกับการสงเสริมสุขภาพอนามัยนักเรียนทุกประเภท 
 4) งานสงเสริมงานท่ีเก่ียวกับกิจกรรมโรคติดตอ และโรคไมติดตอในสถานศึกษา 
 (5) งานปองกัน แกไขปญหาการแพรระบาดโรคเอดส เพศศึกษาและการตั้งครรภไมพรอมกอนวัย 
 1) งานสงเสริมการจัดการเรียนการสอน อนามัยเจริญพันธุ เพศศึกษาในโรงเรียน 
 2) สงเสริมกิจกรรมการใหความรู ประชาสัมพันธ เก่ียวกับการปองกันและแกไขปญหา
เด็กและเยาวชนท่ีตั้งครรภไมพรอม 



 

 3) งานทําแผนยุทธศาสตรปองกันและแกไขปญหาเด็กและเยาวชนท่ีตั้งครรภไมพรอม 
 4) งานรณรงคในชวงเทศกาลวันสําคัญ เชน วันเอดสโลก วนัแหงความรัก ฯลฯ 
 (6) งานศูนยปองกันภัยพิบัติสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 25 
 1) การจัดทําแผนยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการการจัดการดานภัยพิบัติทางธรรมชาติ 
 2) งานการออกตรวจเยี่ยมผูประสบภัยพิบัติทางธรรมชาติ ของคณะกรรมการศูนยปองกัน
ภัยพิบัติเขตพ้ืนท่ี  
 (7) งานสงเสริมประชาธิปไตย และวินัยนักเรียน  
 1) งานสงเสริมกิจกรรมการสรางวินัยนักเรียน 
 2) งานสงเสริมกิจกรรมประชาธิปไตยในโรงเรียน 
 3) งานสงเสริมระเบียบการแตงกายนักเรียนในสถานศึกษา 
 (8) งานสงเสริมกิจกรรมสภานักเรียน 
 1) งานสงเสริมพัฒนาสรางความเขมแข็งองคกรสภานักเรียนเด็กเยาวชนในสถานศึกษา 
 2) งานสงเสริมกิจกรรมสภานักเรียน 
 3) งานสงเสริมเครือขายผูปกครอง นักเรียนในสถานศึกษา 
 4) งานสงเสริมกิจกรรมนักเรียนผูทําคุณประโยชนใหกับสถานศึกษาและชุมชน 
 (9) งานโครงการรณรงคการปองกันยาเสพติด TO BE NUMBER ONE 
 (10) งานโครงการตามพระราชดําริ 
 (11) งานหารายไดระหวางปดภาคฤดูรอน 
 (12) งานกิจกรรมวายน้ําเพ่ือชีวิตภาคฤดูรอน 
 (13) งานโครงการอาหารกลางวัน 
 (14) งานการปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงาน สวนราชการ 
สถานศึกษา กลุม และกลุมงานอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 (15) เพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสียหายตอการปฏิบัติงานในหนาท่ีราชการปกติ กรณีท่ีผูรับผิดชอบงานไมอยู
หรืออยูแตไมสามารถปฏิบัติราชการไดให  นางชุติกาญจน  นกเดน  ปฏิบัติหนาท่ีแทน 


