




























ปฏิทินการปฏิบัตงิานการติดตาม และประเมินผลการบริหารจัดการฯ 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 25  ประจําปงบประมาณ 2563 

วันท่ี กิจกรรม 
29 เมษายน 2563      กลุมนโยบายและแผน ดําเนินการดังนี้                        

1. บันทึกมอบหมายผูรับผิดชอบการจัดทํารายงานตามแบบติดตามฯ ท่ี สพฐ.กําหนด

จัดทํารางผูรับผิดชอบรายตัวชี้วัด เพ่ือดําเนินการจัดทํารายงานแบบติดตามฯ และ

จัดเตรียมเอกสาร/หลักฐานอางอิง ตามท่ีระบุไวในแบบติดตาม 

13 พฤษภาคม 2563 
 

 ประชุม หารือ ในการมอบผูรับผิดชอบตามบันทึกรางผูรับผิดชอบ ใหตรงกับ                  
หนาหนาท่ีความรับผิดชอบ ณ  หองประชุม สพม. เขต 25  

15 พฤษภาคม 2563   กลุมนโยบายและแผน จัดทําคําสั่งคณะทํางานฯ เพ่ือดําเนินการขับเคลื่อนและ
รายงานผลการดําเนินงานฯ ใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา 

1 มิถุนายน  2563       สพฐ.เปดระบบ e-MES  ผูรับผิดชอบทุกตัวชี้วัด สงรายงานผลการดําเนินงาน                       

ในไตรมาสท่ี 1 พรอมไฟลเอกสาร/หลักฐานอางอิง ตามท่ีระบุไว และเอกสารอ่ืน                 

ท่ีเก่ียวของ บนระบบ e-MES 

20 กรกฎาคม 2563  ประชุมผูรับผิดชอบตัวชี้วัด เพ่ือรายงานความกาวหนาในดําเนินการ                          
จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามแบบติดตามฯ ท่ีกําหนด  
บนระบบ e-MES  

20 สิงหาคม 2563   ประชุมผูรับผิดชอบตัวชี้วดั เพ่ือรายงานความกาวหนาในการรายงานผลการ
ดําเนินงาน พรอมเอกสาร/หลักฐานท่ีเก่ียวของ บนระบบ e-MES 

15 กันยายน 2563   ปดระบบการรายงานในไตรมาสท่ี 4 
ยังไมมีกําหนด 
(จะแจงอีกครั้ง) 

รอผลการประเมินฯ จาก สพฐ. 

 

กลุมนโยบายและแผน  ผูประสานการติดตาม :  นายมนตรี  ศรีอุทธา โทร. 08 1717 8844  
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

 

 

ส่วนที่ 1 
การใช้งานเวบ็ไซต์ 

ส านักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

 

1. การเข้าถึงเว็บไซต์ส านักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1.1 เข้าผ่านบราวเซอร์ Chrome, Firefox, Internet Explorer (เวอร์ชั่น 10 ขึ้นไป)  

โดยไปที่ URL: http://eva.obec.go.th จะปรากฏหน้าเว็บส านักติดตามและประเมินผลการจัด
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดังภาพที ่1.1 

1.2 ค้นหาผ่าน Google จากค าว่า สตผ จะปรากฏค าค้นหาที่เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ของส านักติดตาม
และประเมินผลการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดังภาพที ่1.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1.1 

ภาพที่ 1.2 

http://eva.obec.go.th/


3 

 

คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

2. การดาวน์โหลดแบบรายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการ มี 2 วิธี 
วิธีที่ 1 ไปที่เว็บไซต์ส านักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
       เลือกเมนู ดาวน์โหลดเอกสาร จะปรากฏรายละเอียดของเอกสารที่สามารถดาวน์โหลดได้ ดังภาพที่ 2A 
วิธีที่ 2 ไปทีเ่ว็บไซต์ส านักติดตาม เลือกเมน ูระบบ e-MES เลือกเมนู รายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการ  
แล้ว Log in เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู อัปโหลดไฟล์ยุทธศาสตร์ แล้วคลิกปุ่ม ดาวน์โหลดในช่องนโยบาย ดังภาพที่ 2B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2A 

ภาพที่ 2B 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

2.1 การดาวน์โหลดแบบรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา (สพป.) 
ให้เลือกดาวน์โหลดเอกสารภายใต้ชื่อ “แบบรายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการสังกัดสพป.” 
โดยเอกสารจะเป็นไฟล์.zip ซึ่งประกอบไปด้วย 
PT-P คือ แบบรายงานส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา (สพป.) ดังภาพที่ 2.1 

  Round1 คือ แบบรายงานตัวชี้วัดที่ต้องรายงานในรอบที่ 1 ซึ่งจะประกอบไปด้วย ตัวชีว้ัดที่ 13.1 และ 13.2  
  Round2 คือ แบบรายงานตัวชี้วัดที่ต้องรายงานในรอบที่ 2 ซึ่งจะประกอบไปด้วยโฟลเดอร์ 
                                 PT1 คือ นโยบายที่ 1 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 3, 6 
                                 PT2 คือ นโยบายที่ 2 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 9 
                                 PT3 คือ นโยบายที่ 3 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 11, 14.1, 14.2, 16.1, 16.2, 17 
                                 PT4 คือ นโยบายที่ 4 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 18.1, 18.2, 18.3, 23.1, 24 
                                 PT5 คือ นโยบายที่ 5 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 26 
                                 PT6 คือ นโยบายที่ 6 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 34, 41, 42 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

2.2 การดาวน์โหลดแบบรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษา (สพม.) 
ให้เลือกดาวน์โหลดเอกสารภายใต้ชื่อ “แบบรายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการสังกัดสพม.” 
โดยเอกสารจะเป็นไฟล์.zip ซึ่งประกอบไปด้วย 
PT-M คือ แบบรายงานส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา (สพม.) ดังภาพที่ 2.2 

  Round1 คือ แบบรายงานตัวชี้วัดที่ต้องรายงานในรอบที่ 1 ซึ่งจะประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 13.2 และ 13.3  
  Round2 คือ แบบรายงานตัวชี้วัดที่ต้องรายงานในรอบที่ 2 ซึ่งจะประกอบไปด้วยโฟลเดอร์ 
                                 PT1 คือ นโยบายที่ 1 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 3, 6 
                                 PT2 คือ นโยบายที่ 2 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 9 
                                 PT3 คือ นโยบายที่ 3 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 11, 14.2, 14.3, 16.2, 17 
                                 PT4 คือ นโยบายที่ 4 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 18.3, 23.2, 24 
                                 PT5 คือ นโยบายที่ 5 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 26 
                                 PT6 คือ นโยบายที่ 6 ประกอบไปด้วย ตัวชี้วัดที่ 34, 41, 42 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.2 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

3. แบบรายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ประกอบไปด้วย  
3.1 แบบรายงานทุกตัวชี้วัดเป็นไฟล์ Excel ที่ได้จากการดาวน์โหลดแบบรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติ

ราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 จากเว็บไซต์ส านักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
หรือดาวน์โหลดผ่านระบบการรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการในแต่ละนโยบายเท่านั้น 

3.2 มีทั้งหมด 4 sheets  
-sheet1 (ค าอธิบายระดับคุณภาพ) คือ รายละเอียดของเกณฑ์การพิจารณา และเอกสาร/หลักฐาน
อ้างอิงที่ต้องน าส่งเข้าระบบ โดยไม่สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูล หรือประเมินระดับคุณภาพ 5 ระดับได้ 
-sheet2 (1.วิธีการด าเนินงาน) คือ ข้อค าถามวิธีการด าเนินงานของแต่ละตัวชี้วัด 
-sheet3 (2.ผลการด าเนินงาน) คือ ข้อค าถามผลการด าเนินงานในข้อ 2.1 ของแต่ละตัวชี้วัด 
-sheet4 (3.ปัญหา 4.ข้อเสนอแนะ) คือ การรวมเอาข้อค าถาม ผลการด าเนินงานในข้อ 2.2  ข้อ 3 
ปัญหา อุปสรรค และข้อ 4 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาเข้าไว้ด้วยกัน ดังภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

4. ขั้นตอนการกรอกรายละเอียดลงในแบบรายงานตัวชี้วัด 
ขั้นตอนที่ 1 ดาวน์โหลดแบบรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

จากเว็บไซต์ส านักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน หรือดาวน์โหลดผ่านระบบรายงาน
ตัวชี้วัดในแต่ละนโยบายเท่านั้น  

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการกรอกรายละเอียดตามข้อค าถามของแต่ละตัวชี้วัด โดยกรอกรายละเอียด
ลงในช่องว่างสีขาวเท่านั้น หากข้อความที่กรอกมีความยาวมากต้องการตัดข้อความให้ลงมายังบรรทัดล่าง 
ให้กด alt และ enter บนแป้นพิมพ์พร้อมกัน 

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบความเรียบร้อยในการกรอกข้อมูล และเตรียมเอกสารหลักฐานอ้างอิงให้
เรียบร้อยก่อนการน าส่งเข้าระบบ โดยรายละเอียดของเอกสารอ้างอิงจะอยู่ใน sheet1 (ค าอธิบายระดับ
คุณภาพ) ดังภาพที ่4 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

 
ส่วนที2่ 

ระบบ e-MES  
การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ  

ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

5. การสมัครสมาชิก มีข้ันตอนดังนี้  
ขั้นตอนที่ 1 ไปที่เว็บไซต์ส านักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมนู ระบบ e-MES  
ขั้นตอนที่ 3 เลือกเมนู รายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการ  
ขั้นตอนที่ 4 เลือกเมนู สมัครสมาชิก  
ขั้นตอนที่ 5 ท าการกรอกรายละเอียดผู้ใช้ลงในแบบฟอร์มให้ครบถ้วนและถูกต้อง  
ขั้นตอนที่ 6 ผู้ใช้ต้องท าการก าหนดรหัสผ่านด้วยตนเอง 
ขั้นตอนที่ 7 หลังจากกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม REGISTER เพื่อท าการสมัคร 
ขั้นตอนที่ 8 ผู้ใช้สามารถน าอีเมล์ และรหัสผ่านที่ได้สมัครสมาชิกนี้ เข้าสู่ระบบรายงานได้โดยไม่ต้อง
ท าการยืนยันผ่านอีเมล์ ดังภาพที่ 5 
หมายเหตุ: ผู้ใช้ที่เคยสมัครสมาชิกเพื่อเข้าใช้งานในระบบ e-MES ปีงบประมาณ พ.ศ.2562 สามารถ
ใช้อีเมล์และรหัสผ่านเดิมเข้าสู่ระบบได้ โดยไม่ต้องสมัครสมาชิกในระบบใหม่นี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

ภาพที่ 5 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

6. การรายงานตัวช้ีวัดตามแผนปฏิบัติราชการผ่านระบบ e-MES มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่ระบบด้วยอีเมล์ และรหัสผ่านที่ก าหนดขึ้นเอง จากขั้นตอนการสมัครสมาชิก 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมนู อัปโหลดไฟล์ยุทธศาสตร์ 
ขั้นตอนที่ 3 เลือกเมนู อัปโหลดไฟล์หลัก (ปุ่มสีฟ้า) ตามตัวชี้วัด หรือตัวชี้วัดย่อยนั้น ๆ (ไฟล์หลักที่
น าเข้า ต้องเป็นแบบรายงานของปีงบประมาณ พ.ศ.2563 และได้จากการดาวน์โหลดผ่านเว็บไซต์ส านัก
ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หรือจากหน้าระบบการรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติ
ราชการเท่านั้น)  
ขั้นตอนที่ 4 ระบบจะแสดงหน้าต่าง อัปโหลดไฟล์หลัก  
ขั้นตอนที่ 5 เลือกไฟล์แบบรายงานตัวชี้วัดจากแฟ้มเอกสารผู้ใช้  โดยไฟล์หลักที่เลือกน าส่งเข้าระบบต้อง
ตรงกับช่องอับโหลดไฟล์หลักที่ได้เลือกไว้ 
ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบการอัปโหลดไฟล์หลัก หากปรากฏข้อความ “การอัปโหลดไฟล์หลักไม่ถูกต้อง 
กรุณาอัปโหลดใหม่” ในช่องตัวชี้วัด แสดงว่าไฟล์หลักที่อัปโหลดเข้ามามีความผิดพลาดกรุณาตรวจสอบ
ไฟล์ก่อนการอัปโหลดอีกครั้ง และหากปรากฏข้อความ “ชื่อไฟล์บนพื้นสีเขียว” แสดงว่าการอัปโหลด
ไฟล์หลักมีความถูกต้อง ให้ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
ขั้นตอนที่ 7 เลือกอัปโหลดเอกสารเพิ่มเติม เลือกไปที่ อัปโหลดเอกสารเพิ่มเติม (ปุ่มสีเหลือง)     ตาม
ตัวช้ีวัด หรือตัวชี้วัดย่อยนั้น ๆ เลือกไฟล์จากแฟ้มเอกสารผู้ใช้ โดยขนาดของไฟล์ไม่เกิน 20 เมกกะไบต์
ต่อไฟล์ รองรับไฟล์ทุกนามสกุล และไม่จ ากัดจ านวนของไฟล์ที่น าเข้าสู่ระบบ 
ขั้นตอนที่ 8 เลือก ผลการประเมินตนเองของ สพท. (ปุ่มสีแดง) ให้ด าเนินการกรอกรายละเอียดของ
ผู้รับผิดชอบในตัวชี้วัด หรือตัวชี้วัดย่อยนั้น ๆ แล้วเลือกระดับคะแนนการประเมินตนเองของตัวชี้วัด หรือ
ตัวชี้วัดย่อยนั้น ๆ แล้วกดบันทึก (ระบบจะบันทึกข้อมูลเมื่อผู้ใช้กรอกรายละเอียดครบทุกช่อง) 
ขั้นตอนที่ 9 เมื่อผู้ใช้ปฏิบัติตามขั้นตอนที่ 3 – 8 เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏเครื่องหมายถูกสีเขียวในช่อง 
สถานะการอัปโหลด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11 

 

คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพขั้นตอนที่ 4 

ภาพขั้นตอนที่ 3 

ภาพขั้นตอนที่ 6 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพขั้นตอนที่ 8 

ภาพขั้นตอนที่ 9 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

7. การดาวน์โหลดข้อมูลกลับไปใช้งาน 
ขั้นตอนที่ 1 เลือกที่ปุ่ม สถานะการอัปโหลด  
ขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหน้าต่าง เป็นรายการไฟล์ที่ได้อัปโหลดเข้ามาส าเร็จแล้ว 
ขั้นตอนที่ 3 เลือก ดาวน์โหลดไฟล์ word เพ่ือดาวน์โหลดแบบรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการที่
ระบบแปลงจากไฟล์ excel ให้อยู่ในรูปแบบของไฟล์ word เพ่ือให้เกิดความสะดวกในการดาวน์โหลด
กลับไปใช้งาน 
ขั้นตอนที่ 4 เลือก ดาวน์โหลดทั้งหมด เพ่ือดาวน์โหลดแบบรายงานตัวชี้วัด หรือตัวชี้วัดย่อยนั้น ๆ และ
เอกสารเพ่ิมเติมทั้งหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพขั้นตอนที่ 1 

ภาพขั้นตอนที่ 2-4 
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คู่มือระบบ e-MES การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

8. การลบข้อมูลออกจากระบบ 
ขั้นตอนที่ 1 เลือกที่ปุ่ม อัปไฟลเ์พิ่มเติม  
ขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหน้าต่าง เป็นรายการไฟล์ที่ได้อัปโหลดเข้ามาส าเร็จแล้ว 
ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบไฟล์ที่ต้องการลบ  
ขั้นตอนที่ 4 เลือก ไอคอนถังขยะหลังชื่อไฟล์ที่ต้องการลบ  
หมายเหตุ: ระบบอนุญาตให้ผู้ใช้ลบได้เฉพาะไฟล์เอกสารเพิ่มเติม ในส่วนของไฟล์หลักหากต้องการ
เปลี่ยนแปลงให้ท าการอัปโหลดไฟล์ใหม่เข้าแทนที่ไฟลเ์ดิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพขั้นตอนที่ 1 

ภาพขั้นตอนที่ 2-4  


