
 

คู่มือการปฏิบติังาน 
งานสารบรรณกลุ่มบริหารงานบคุคล 

- งานธุรการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

- งานส่งหนังสือราชการ 

- งานจัดทำหนังสอืราชการ 
 

 

  

 
 
 
 

กลุ่มบริหารงานบคุคล  
ส านักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษามธัยมศึกษาขอนแก่น 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 



 



 



 



 

 



 



 



 


