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คู่มือการการยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์  
 

 

 

 

 

นางสาวปนัดดา  กิจสำเร็จ 

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย ์

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาขอนแก่น 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
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การย่ืนเรื่องขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ 

(Pensions’ Electronic Filing) 

  กรมบัญชีกลางได้พัฒนาระบบการยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(Pensions’ Electronic Filing) เพ่ืออำนวยความสะดวกให้แก่ผู้มีสิทธิขอรับบำเหน็จบำนาญ ได้รับความสะดวกใน
การขอรับสิทธิบำเหน็จบำนาญของตนเองด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยนำฐานข้อมูลที่มีอยู่มาใช้ให้เกิดประโยชน์
สูงสุด ลดขั้นตอนและภาระงานของส่วนราชการ และให้ผู้ขอรับสิทธิทราบข้อมูลของตนเอง   ตรวจสอบการ
ดำเนินงานของทางราชการได้ทุกขั้นตอนเพ่ือสร้างความโปร่งใสด้านการอนุมัติสั่งจ่ายบำเหน็จบำนาญ สอดคล้อง
กับพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และเป็นการเพ่ิม
ช่องทางในการบริการแก่ ผู้รับบำเหน็จบำนาญในด้านต่างๆ อย่างเหมาะสม 

วัตถุประสงค์ 

  เพ่ือให้ผู้รับบำเหน็จบำนาญ สามารถเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลเกี่ยวกับสิทธิในการได้รับเงินบำเหน็จ
บำนาญและเงินอื่นที่เกี่ยวข้อง ที่ทางราชการจ่ายให้ด้วยความชัดเจนถูกต้องรวดเร็วครบถ้วนและสามารถติดตาม
ตรวจสอบกระบวนการพิจารณาอนุมัติสั่งจ่ายได้ทุกขั้นตอนของการด าเนินงาน ของทางราชการ  รวมทั้งลด
ขั้นตอนและภาระในการปฏิบัติงาน และค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้องของทางราชการได้แก่ ค่าไปรษณีย์ ในการจัดส่ง
เอกสารแฟ้ม/สมุดประวัติ หนังสือสั่งจ่ายบำเหน็จบำนาญเป็นต้น 

เป้าหมาย 

  เพ่ือให้การดำเนินการขอรับบำเหน็จบำนาญเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว โปร่งใสลดปัญหาการ  
เรียกรับผลประโยชน์ มีความคุ้มค่ามีประสิทธิภาพสาหรับผู้มีสิทธิขอรับบำเหน็จบำนาญสามารถเข้าถึงข้อมูลการ
ดำเนินงานอนุมัติสั่งจ่ายบำเหน็จบำนาญของตนเองได้ทุกขั้นตอน อย่างทั่วถึงและเท่าเทียมกันสามารถ ได้รับข้อมูล
ข่าวสารต่าง ๆ  เช่น รับทราบการอนุมัติสั่งจ่ายบำเหน็จบำนาญ  ทาง SMS e-mail address ที่แจ้งไว้ พิมพ์หนังสือ
สั่งจ่าย พิมพ์หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ดูข้อมูลประวัติการจ่ายเงินทั้งรายเดือน และรายปี ผ่านระบบบำเหน็จ
บำนาญของกรมบัญชีกลาง e – Pension ด้วย Username และ Password ที่ได้รับจากการลงทะเบียนเข้าใช้งาน
ในระบบฯอันจะเป็นกลไกในการป้องกันการรักษาความปลอดภัยของตนเองในการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล และ
ส่งเสริมให้ผู้ได้รับบำเหน็จบำนาญจากทางราชการ มีส่วนร่วมในการรับผิดชอบสิทธิประโยชน์ของตนเองป้องกัน   
ข้อคลาดเคลื่อนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 โดยให้ผู้มีสิทธิรับเงินยื่นคำขอรับบำเหน็จ บำนาญปกติ และบำเหน็จดำรงชีพ สำหรับข้าราชการ และ
บำเหน็จ ปกติ บำเหน็จรายเดือน สำหรับลูกจ้างประจำ ต่อส่วนราชการผู้ขอ ผู้มีสิทธิต้องลงทะเบียนขอรหัสผ่าน  
สำหรับเข้าระบบด้วยตนเอง เพ่ือรักษาความปลอดภัย และเป็นการยืนยันตัวบุคคล โดยระบบการตรวจสอบบุคคล
ทางอินเตอร์เน็ตผ่านเว็บไซด์ของกรมบัญชีกลาง ตามข้ันตอนที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยดำเนินการ ดังนี้ 
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การขอรหัสผ่าน 

เขา้สู่ระบบการยื่นขอรบับ าเหน็จบ านาญดว้ยตนเองทางอเิล็กทรอนิกส ์เปิดด้วยโปรแกรม chrome ป้อน  

https://pws.cgd.go.th/cgd/ จะปรากฏหน้าจอดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก ระบบการยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://pws.cgd.go.th/cgd/
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 การลงทะเบียนเพื่อขอ Username และ Password เพื่อใช้งาน โดยสามารถขอ Username และ Password 

ได้ที่      จ                   จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 

 

ป้อนรายละเอียดข้อมูลต่างๆ เพ่ือขอ Username และ Password  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

 - เลขประจำาตัวประชาชน 

 - ชื่อ-นามสกุล (ไม่ต้องใส่คำนำหน้าชื่อ) 

 - วันเดือนปีเกิด 

 - เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 5 หลักท้าย (เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้รับเงินเดือนปัจจุบัน ใส่

ติดกันไม่ต้องเว้นวรรค หรือ ขีด) 

 - หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

 - E-mail ถ้ามี (ยกเว้น e-mail Hotmail และ e-mail ที่ส่วนราชการออกให้) 

 - กดปุ่ม     ระบบแสดง Password ที่หน้าจอ (ดังรูปด้านล่าง) และดำาเนินการส่ง 

Password ไปใน e-mail ที่ระบุ  (ถา้ม)ี 
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คลิก ตกลง กรณีขึน้ขอ้ความดงักล่าว

แลว้เขา้สูร้ะบบใหม่อีกครัง้ 
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คลิก เพื่อตรวจสอบทะเบียนประวตั ิ

1. ขอ้มูลบคุคลในครอบครัว  

(บดิา-มารดา คู่สมรส บตุร) 

2. ขอ้มูลทีอ่ยู่ 

3. เบอรโ์ทรศัพท ์

หากถกูตอ้งแลว้กดบันทกึ 
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คลิก  เลือก  
จงัหวดั อ าเภอ ต าบล 
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คลิก   เลือก 
จงัหวดัขอนแก่น 

40000 

คลิก   เลือก อ าเภอ เช่น  
อ าเภอบา้นฝาง 4002 
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คลิก   เลือก ต าบล เช่น  
ต าบลหนองบวั 40020100 
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